
Załącznik
do Zarządzenia Nr 2/2026 z 30.01.2026 r.

Kierownika Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej
w Piastowie

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMÓWIEŃ PUBLICZNYCH

O WARTOŚCI NIEPRZEKRACZAJĄCEJ KWOTY 170.000 ZŁ. NETTO

§ 1
Zasady ogólne

1. Niniejszy „Regulamin udzielania zamówień publicznych o wartości nieprzekraczającej kwoty 170.000 zł. 
neƩo, zwany dalej „Regulaminem” stosuje się do udzielania zamówień publicznych o wartości 
nieprzekraczającej kwoty wskazanej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień
publicznych, zwanych dalej „Zamówieniami” realizowanych w Miejskim Ośrodku Pomocy Społecznej 
w Piastowie, zwanym dalej „Ośrodkiem”.

2. Przy udzielaniu Zamówień należy przestrzegać zasad:
1) zachowania uczciwej konkurencji, równego traktowania Wykonawców, proporcjonalności i przejrzystości,
2) racjonalnego gospodarowania środkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania środków publicznych 

w sposób celowy, oszczędny oraz umożliwiający terminową realizację zadań,
3) zasady optymalnego doboru metod i środków w celu uzyskania najlepszych efektów z danych nakładów.

3. Czynności związane z udzieleniem Zamówienia wykonują pracownicy Ośrodka zapewniający bezstronność 
i obiektywizm.

4. Zamówienia współfinansowane ze środków europejskich lub innych mechanizmów finansowych udzielane 
są na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych wynikających z przepisów prawnych 
i dokumentów określających sposób udzielania takich Zamówień.

5. Za przestrzeganie przepisów Regulaminu odpowiedzialny jest Kierownik Ośrodka oraz pracownicy Ośrodka 
w zakresie, w jakim powierzono im czynności przy udzielaniu Zamówienia.

§ 2

Ustalenie szacunkowej wartości zamówienia

1. Przed wszczęciem procedury udzielenia Zamówienia, osoba merytorycznie odpowiedzialna za realizację 
zamówienia ma obowiązek oszacować wartość Zamówienia, w szczególności w celu ustalenia, czy istnieje 
obowiązek stosowania ustawy Prawo zamówień publicznych.

2. Podstawą ustalenia wartości Zamówienia jest całkowite szacunkowe wynagrodzenie Wykonawcy, bez 
podatku od towarów i usług.

3. Szacunkową wartość Zamówienia ustala się, z zastrzeżeniem ust. 4, przy zastosowaniu co najmniej jednej 
z następujących metod:

1) analizy cen rynkowych;
2) analizy wydatków poniesionych na tego rodzaju Zamówienia w okresie poprzedzającym moment 

szacowania wartości Zamówienia, z uwzględnieniem wskaźnika wzrostu cen towarów i usług 
konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Głównego Urzędu Statystycznego;

3) analizy cen ofertowych złożonych w postępowaniach prowadzonych przez Zamawiającego lub Zamówień 
udzielonych przez innych Zamawiających, obejmujących analogiczny przedmiot Zamówienia, 
z uwzględnieniem wskaźnika wzrostu cen towarów i usług konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa
Głównego Urzędu Statystycznego.

4. Szacunkową wartość Zamówienia na roboty budowlane ustala się na podstawie zestawienia (np. w formie 
kosztorysu inwestorskiego) rodzaju, zakresu i ilości robót budowlanych wraz z ich cenami rynkowymi.

5. Dokumentami potwierdzającymi ustalenie szacunkowej wartości Zamówienia są w szczególności:
1) zapytania ofertowe skierowane do potencjalnych Wykonawców,



2) odpowiedzi ofertowe Wykonawców,
3) wydruki ze stron internetowych zawierające ceny usług i towarów (opatrzone datą dokonania wydruku),
4) kopie ofert lub umów z innych postępowań (obejmujących analogiczny przedmiot zamówienia) z okresu 

poprzedzającego moment szacowania wartości Zamówienia.
6. Podstawą ustalenia wartości Zamówienia na usługi lub dostawy powtarzające się lub podlegające 

wznowieniu w określonym czasie jest:
1) rzeczywista łączna wartość kolejnych Zamówień tego samego rodzaju, udzielonych w ciągu poprzednich 

12 miesięcy lub w poprzednim roku budżetowym lub roku obrotowym, z uwzględnieniem zmian ilości 
lub wartości zamawianych usług lub dostaw, które mogły wystąpić w ciągu 12 miesięcy następujących 
od udzielenia pierwszego Zamówienia, albo

2) łączna wartość Zamówień, których Zamawiający zamierza udzielić w terminie 12 miesięcy następujących 
po pierwszej usłudze lub dostawie.

7. Jeżeli Zamówienie obejmuje usługi:
1) inne usługi finansowe - wartością Zamówienia są opłaty, prowizje, odsetki i inne podobne świadczenia,
2) ubezpieczeniowe - wartością Zamówienia jest należna składka oraz inne rodzaje opłat wynagrodzenia,
3) projektowania - wartością Zamówienia jest wynagrodzenie, opłaty, prowizje i inne podobne świadczenia.

8. W przypadku, gdy planowane jest nabycie podobnych dostaw, szacowaną wartością Zamówienia jest łączna
wartość podobnych dostaw, nawet jeżeli Zamówienie udzielane jest w częściach, z których każda stanowi 
przedmiot odrębnego postępowania lub dopuszczalna jest możliwość składania ofert częściowych.

9. Niedopuszczalne jest dzielenie i zaniżanie wartości Zamówienia w celu ominięcia obowiązku stosowania 
ustawy Prawo zamówień publicznych.

§ 3

Zasady postępowania przy zamówieniach publicznych

1. Dla zamówień o wartości poniżej i równej 60 000,00 zł. neƩo – dopuszczalne jest dokonanie zakupu dostaw,
usług i robót budowlanych bezpośredniego bez przeprowadzania procedury określonej niniejszym 
Regulaminem.  Wydatkowane środki należy udokumentować stosowną fakturą lub rachunkiem.

2. Dla zamówień o wartości przekraczającej 60 000,00 zł. neƩo, i nie przekraczającej kwoty170 000,00 złotych
neƩo należy przeprowadzić rozeznanie cenowe według poniżej określonych zasad:

1) upoważniony pracownik Ośrodka przeprowadza postępowanie po potwierdzeniu posiadania/ 
zabezpieczenia środków na realizację zamówienia przez głównego księgowego lub osoby upoważnionej 
na wniosku w sprawie wszczęcia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego.  Wzór wniosku 
w sprawie wszczęcia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego o wartości przekraczającej 
60 000,00 zł. neƩo i nie przekraczającej kwoty 170 000,00 zł. neƩo stanowi Załącznik nr 1 do niniejszego 
Regulaminu;

2) należy wystąpić do Wykonawców z zapytaniem ofertowym oraz formularzem cenowo-ofertowym 
wg wzoru stanowiącego Załącznik nr 2 i 3 do niniejszego Regulaminu;

3) do składania ofert osobiście, za pośrednictwem poczty lub drogą elektroniczną (e-mail) – zgodnie 
z uznaniem pracownika Ośrodka zajmującego się zamówieniem (sposób składania ofert należy 
precyzyjnie określić w zapytaniu), należy zaprosić taką liczbę wykonawców świadczących dostawy, usługi 
lub roboty budowlane będące przedmiotem zamówienia, która zapewni konkurencję oraz wybór 
najkorzystniejszej oferty, jednak nie mniej niż do 3 (trzech) Wykonawców;

4) aby uznać rozeznanie rynku za skuteczne należy uzyskać co najmniej jedną ofertę;

5) w celu wyłonienia Wykonawcy, do zapytania ofertowego należy dołączyć: formularz cenowo - ofertowy, 
opis, przedmiotu zamówienia, przedmiar robót (w przypadku zamówienia na roboty budowlane), oraz 
wzór umowy;

6) z przeprowadzonego postępowania sporządzamy protokół zgodnie z Załącznikiem nr 5 do niniejszego 
Regulaminu;



5) z wybranym w wyniku postępowania Wykonawcą zawierana jest pisemna umowa;

6) oferty składane przez Wykonawców w odpowiedzi na zapytanie ofertowe powinny być składane 
w formie pisemnej, tj. w zamkniętej kopercie złożonej w wyznaczonym terminie w siedzibie 
Zamawiającego lub za pośrednictwem poczty elektronicznej (w formacje pdf. opatrzone podpisem 
zaufanym) – wg. zasad wskazanych w zapytaniu ofertowym;

7) postępowanie, które nie zostało rozstrzygnięte z uwagi na brak złożonych ofert na realizację zadania 
przez wykonawców lub rezygnację z zawarcia umowy przez wykonawcę uważa się za unieważnione.

8) ponowne wszczęcie postępowania można będzie przeprowadzić na podstawie starego wniosku, zgodnie 
z procedurami niniejszego Regulaminu;

9) w przypadku, gdy cena zaoferowana przez wszystkich oferentów przekroczy środki finansowe, które 
wnioskodawca chce przeznaczyć na realizację zamówienia, postępowanie uważa się za unieważnione. 
Ponowne wszczęcie postępowanie można będzie przeprowadzić na podstawie starego wniosku, zgodnie 
z procedurami niniejszego Regulaminu;

10)dostawy/zakupy/usługi  interwencyjne i usługi, których nie można przewidzieć przy sporządzeniu planu 
budżetowego na dany rok, wynikające z bieżących lub nowych zadań oraz w przypadku usług bądź 
napraw, wykonywanych z przyczyn technicznych  lub organizacyjnych ewentualnie ze względu 
na specjalistyczny charakter zamówienia, o wartości szacunkowej poniżej 170 000 zł  podlegają 
procedurze uproszczonej;

11) zamówienia dokonywane są po zatwierdzeniu przez kierownika zamawiającego „Protokołu konieczności”,
którego wzór stanowi załącznik nr 4 do niniejszego Regulaminu;

3. Dla zamówień, dla których Zamawiający ubiega się o dofinansowanie ze środków zewnętrznych, o wartości 

równej lub wyższej niż 50 000,00 zł. neƩo, zapytanie ofertowe należy zamieścić w Bazie konkurencyjności 

Funduszy Europejskich.

4. Zamówienie będzie udzielone po zatwierdzeniu przez kierownika Zamawiającego lub osoby przez niego 
upoważnionej po  przedstawieniu  przez komórkę organizacyjną dokumentacji z dokonanych czynności.

5. W przypadku nie wyrażenia zgody przez kierownika Zamawiającego na realizację zamówienia, następuje 
zaniechanie realizacji zamówienia, a wniosek o wszczęcie postępowania opisywany jest jako ,,anulowany”.

6. Do zawieranych umów w sprawach o udzielenie zamówienia publicznego stosuje się przepisy Kodeksu 
Cywilnego.

7. Po zakończeniu postępowania, kompletna dokumentacja przechowywana jest w Ośrodku  przez okres 
co najmniej 4 lat, licząc od końca roku kalendarzowo w którym udzielono zamówienia, a w przypadku 
zamówień unijnych dokumentacja przechowywana jest zgodnie z instrukcją kancelaryjną - jednolitym 
rzeczowym wykazem akt wprowadzonym zarządzeniem Kierownika Ośrodka.

8. Z udzielonych zamówień, należy sporządzić sprawozdanie.

9. Protokół odbioru usługi stanowi załącznik nr 6 do niniejszego regulaminu

10. Kierownik Ośrodka odpowiedzialny jest za sumowanie wartości wszystkich takich samych zamówień. Jeśli
wartość zamówienia przekroczy kwotę 170 000,00 zł. neƩo – należy przeprowadzić postępowanie zgodnie
z ustawą.

11. W przypadku zamówień współfinansowanych ze środków pochodzących z Unii Europejskiej lub innych 
środków zewnętrznych, należy stosować procedury właściwe dla wytycznych dla danego źródła 
finansowania.

§ 4
Udzielenie zamówienia

1. Zamówienia udziela się Wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami Regulaminu.



2. Udzielenie Zamówienia  następuje poprzez zawarcie umowy w formie pisemnej, gdzie umowa jest 
sporządzana każdorazowo. Umowę podpisuje Kierownik Ośrodka  lub osoba przez niego upoważniona.

3. Umowę sporządza się w co najmniej w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, na kolejno numerowanych 
i parafowanych przez strony kartach, z których jeden egzemplarz przeznaczony jest dla Wykonawcy, a drugi 
dla Zamawiającego.

4. Informację o udzieleniu Zamówienia przekazuje się niezwłocznie po zawarciu umowy oferentom, którzy 
odpowiedzieli na zapytanie ofertowe.

§ 5
Odstąpienie od stosowania regulaminu

1. Regulamin nie dotyczy zakupów, które są uregulowane odrębnymi przepisami oraz:
1) usług szkoleniowych pracowników, usług BHP, usług zdrowotnych dla pracowników,
2) zakupu artykułów biurowych,
3) dostaw interwencyjnych, usług, dostaw awaryjnych oraz napraw konserwacji sprzętu i różnych urządzeń 

dokonanych na bieżąco i takich, których wystąpienia nie można było przewidzieć,
4) zamówień publicznych, których przedmiotem są usługi prawnicze, konsulƟngowe, audytorskie, 

urbanistyczne i mediacji,
5) usługi pocztowe i kurierskie, drukarskie i poligraficzne,
6) zakupu paliwa, przeglądów samochodów,
7) zakupu programów komputerowych,
8) usług telekomunikacyjnych, internetowych,
9) usług archiwizacyjnych, utylizacji,
10)dostawy wody za pomocą sieci wodociągowej i odprowadzania ścieków do sieci kanalizacyjnej,
11)usług i prac zlecanych osobom fizycznym w ramach zawieranych umów zleceń,
12)usług przesyłowych energii elektrycznej, ciepła i paliw gazowych,
13)usług za pobyt w schronisku osób skierowanych,
14)usług wywozu nieczystości stałych.

2. W szczególnie uzasadnionych przypadkach, na wniosek pracownika merytorycznie odpowiedzialnego 
za realizację Zamówienia, Kierownik lub osoba przez niego upoważniona może odstąpić od stosowania 
Regulaminu.

3. Udzielenie Zamówienia w przypadku, o którym mowa w ust. 2, dokumentuje się w postaci notatki 
służbowej podlegającej zatwierdzeniu przez Kierownika Zamawiającego lub upoważnioną przez niego 
osobę. W notatce służbowej należy w szczególności wskazać okoliczności uzasadniające odstąpienie 
od stosowania Regulaminu. Notatkę służbową przechowuje się przez okres co najmniej 5 lat od udzielenia 
Zamówienia.

4. Udzielenie Zamówienia w przypadku, o którym mowa w ust. 1, nie zwalnia od stosowania zasad 
dokonywania wydatków wynikających z innych aktów prawnych, w szczególności dotyczących finansów 
publicznych, a także wytycznych wynikających z przepisów prawnych i dokumentów określających sposób 
udzielania Zamówień współfinansowanych ze środków europejskich lub innych mechanizmów 
finansowych.

§6
Postanowienia końcowe

Do wszelkich nie uregulowanych kwesƟi w niniejszym Regulaminie mają zastosowanie przepisy powszechnie 
obowiązujące.



Załącznik nr 1
 do Regulaminu udzielania zamówień publicznych

  w Miejskim Ośrodku Pomocy Społecznej
w Piastowie

Wniosek w sprawie wszczęcia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego  
o wartości przekraczającej 60 000,00 zł. neƩo i nie przekraczającej kwoty 170 000,00 złotych neƩo

1 Stanowisko/Osoba:

2 Przedmiot zamówienia:

a) Dostawa …………………………………………………………………………………………………….

b) Usługi ……………………………………………………………………………………………………….

c) Roboty budowlane ………………………………………………………………………………………

3 Opis zamówienia:

4 Szacunkowa wartość zamówienia została ustalona w oparciu o: poprzednie 

zamówienie/badania rynku/kosztorys inwestorski w dniu …………………………  i wynosi neƩo     

………………………………. PLN              bruƩo    ……………………………….. PLN

Wysokość podatku VAT …………%

Nr kategorii słownika CPV ………………………………..
5 Kwota, jaką Zamawiający może przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia:

…………………………………………………..zł bruƩo

6 Termin wykonania zamówienia:

7 Osoby odpowiedzialne merytorycznie za kontakt z wykonawcami:



8 Wykaz załączników:

9 Wniosek sporządził:

          …….........                                                                        ……………………………………
             (data)                                                               (podpis osoby sporządzającej wniosek)

10 Zaangażowane środki pochodzą:

Dział …………Rozdział ……….§………..Zadanie…………………..

………………………………………
(podpis osoby  upoważnionej potwierdzający 

zaangażowanie środków)

 
 
……………………………………………………
( podpis Głównego księgowego lub osoby upoważnionej potwierdzający kontrolę wstępną) *

11 Zatwierdzam:

.........................................................................
(Podpis Kierownika MOPS  lub osoby upoważnionej)



Załącznik nr 2
do Regulaminu udzielania zamówień publicznych

 w Miejskim Ośrodku Pomocy Społecznej
w Piastowie

Znak sprawy ...................................................
(pieczęć Ośrodka)

Zapytanie ofertowe
Postępowanie prowadzone w oparciu o wewnętrzną procedurę zamawiającego o wartości nieprzekraczającej
170 000,00 zł.

I. Zamawiający:  …………………………………………………………………

Adres do korespondencji: ……………………………………………………………….………………………………….

tel. ……………………………….,

Zaprasza do złożenia ofert cenowych na (podać nazwę przedmiotu  zamówienia) ……………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………………………...................

II. Opis przedmiotu zamówienia

1. Specyfika głównych wymagań
a)
b)
c)
……………………….

2. Wzór umowy stanowi załącznik do niniejszego zapytania ofertowego.

3. Przedmiot zamówienia opisany został wg następujących kodów CPV - …………………..

4. Wykonawca związany jest ofertą 30 dni.

5. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminy składania ofert.

III. Dokumenty, jakie Wykonawca powinien załączyć do oferty:

1. Zamawiający wymaga, aby każda oferta zawierała minimum następujące dokumenty: 1) 

wypełniony i podpisany przez Wykonawcę formularz cenowo-ofertowy – wg załączonego 

wzoru formularza ofertowego.

2. Dokumenty potwierdzające należyte wykonanie dostaw/usług/robót budowlany.

3. Wykaz osób, które będą uczestniczyły w realizacji zamówienia.

(pkt. 2 i 3 – opcjonalnie w zależności od potrzeb i wymagań Zamawiającego)
4. Postępowanie prowadzone jest w języku polskim.

IV. Informacje o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami oraz  przekazywania 

oświadczeń i dokumentów.

Wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający i Wykonawcy mogą przekazywać 
pisemnie, lub drogą elektroniczną.

V. Osoby po stronie Zamawiającego uprawnione do porozumiewania się z Wykonawcami



1. Osobą uprawnioną do kontaktowania się z Wykonawcami i udzielania wyjaśnień dotyczących 
postępowania w Ośrodku  jest Pani / Pan ……………................................................................

2. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie istotnych warunków udzielenia 
zamówienia w godzinach pracy Ośrodka tj.: ………………………………………….

VI. Miejsce składania ofert Ofertę cenową 

należy złożyć w siedzibie Zamawiającego:  

………………. w zamkniętej kopercie z 

dopiskiem

„Nazwa przedmiotu zamówienia” NIE OTWIERAĆ PRZED……… - przesłać drogą elektroniczną adres e-mail 

…………………………………… w terminie do dnia ……………………. , godz.………  formę składania ofert należy   

dookreślić każdorazowo wychodząc z zapytaniem do wykonawców.

VII. Opis sposobu obliczania ceny

1. Na załączonym formularzu cenowo-ofertowym, należy przedstawić cenę ofertową neƩo, podatek Vat 
i bruƩo za wykonanie / udzielenie przedmiotu zamówienia.

2. Wartość cenową należy podać w złotych polskich cyfrą – z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku 
oraz słownie.

3. Cena powinna zawierać wszelkie koszty związane z wykonaniem przedmiotu zamówienia.

4. Wszelkie rozliczenia pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą odbywać się będą w złotych polskich.

VIII. Informacje o formalnościach

1. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiający zawiadomi wszystkich Wykonawców, 
którzy ubiegali się o udzielenie zamówienia o wyniku postępowanie.

2. Zamawiający zawrze umowę z wybranym Wykonawcą po przekazaniu zawiadomienia o wyborze 
Wykonawcy, ale nie później niż w terminie związania ofertą.

3. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana uchyli się od zawarcia umowy, Zamawiający wybierze 
kolejną ofertę najkorzystniejszą spośród złożonych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

4. Do prowadzonego postępowania nie przysługują Wykonawcom środki ochrony prawnej określone 
w przepisach Ustawy Prawo zamówień publicznych tj. odwołanie, skarga.

5. Niniejsze postępowania prowadzone jest na zasadach opartych na wewnętrznych uregulowaniach 
organizacyjnych Zamawiającego. Nie mają w tym przypadku zastosowania przepisy Ustawy Prawo 
zamówień publicznych.

IX.

Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 
2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 
swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie 
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej w Piastowie, 
reprezentowany przez Kierownika MOPS, ul. Wysockiego 1 , 05-820 Piastów;

2. Inspektorem ochrony danych osobowych jest Pani Katarzyna Marasek.  Z  Inspektorem Ochrony Danych 
Osobowych można się skontaktować za pomocą adresu e-mail: odo@mops.piastow.pl;



3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. cRODO w celu związanym 
z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego;

4. Odbiorcami Pana/Pani danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie 
dokumentacja postępowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy Pzp;

5. Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp,  przez okres 4 lat od 
dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, a jeżeli czas trwania umowy 
przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje  cały czas trwania umowy;

6. Obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest 
wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z udziałem w postępowaniu o 
udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy Pzp;

7. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

8. Posiada Pani/Pan:
1) na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących;
2) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych **;
3) na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych 

osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO ***;
4) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, 

że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO;
9. Nie przysługuje Pani/Panu:

1) w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;
2) prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;
3) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż 

podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.
* Wyjaśnienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jeżeli w odniesieniu do danego administratora lub

podmiotu przetwarzającego istnieje obowiązek wyznaczenia inspektora ochrony danych osobowych.
** Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o 

udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp 

oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników.
*** Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do 

przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw 

innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub 

państwa członkowskiego.

Załącznik:
Wzór umowy

      Zatwierdził :
…..………………………………..
(data, podpis i pieczęć )



Załącznik nr 3
 do Regulaminu udzielania zamówień publicznych

 w Miejskim Ośrodku Pomocy Społecznej
w Piastowie

............................................................................
(pieczęć adresowa Wykonawcy)

NIP**): .................................................... 
REGON**):.............................................
tel.**): .....................................................
adres e – mail**): ....................................

FORMULARZ CENOWO - OFERTOWY

Zamawiający: 

Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej 05-820 Piastów ul. Wysockiego 1

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe z dnia ……………………..  o wartości nie przekraczającej  170 000,00 zł neƩo
prowadzone na:  

„………………………………………………………………” 

Ja/My, niżej podpisany/i, 

_______________________________________________________________________

działając w imieniu i na rzecz:

_______________________________________________________________________

1. Oferujemy wykonanie przedmiotu zamówienia za kwotę:
NeƩo …………………..zł. , Podatek VAT ……….%,    BruƩo:……………………………. zł.
(słownie bruƩo) ……………………………………………………………………………………..

2. Przedmiot zamówienia wykonamy w terminie do ………………………………………
3. Oświadczamy, iż uważamy się za związanych niniejszą ofertą przed okres 30 dni licząc od daty 

wyznaczonej na składanie ofert.
4. Oświadczamy, że zapoznaliśmy się z postanowieniami zawartymi we wzorze umowy i zobowiązujemy się, 

w przypadku wyboru naszej oferty jako najkorzystniejszej, do zawarcia umowy w miejscu i terminie 
wyznaczonym przez Zamawiającego.

5. Oświadczam, że wypełniłem obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO1) wobec 
osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskałem w celu ubiegania się 
o udzielenie zamówienia publicznego w niniejszym postępowaniu.**

......................................................

 miejscowość i 
data                                                                      .......................................................................................
/Podpis i pieczęć osoby upoważnionej do podpisywania oferty/



Załącznik nr 4
do Regulaminu udzielania zamówień publicznych

  w Miejskim Ośrodku Pomocy Społecznej
w Piastowie

…………………………………………                                                                                         Piastów, dnia ………………………………
   Stanowisko/Osoba

PROTOKÓŁ konieczności
Data i miejsce zdarzenia
……………………………………………………………………………………………………..............................................
Opis zdarzenia
………………………………………………………………………………………………………………………………….

………………………………………………………………………………………………………………………………….

Rodzaj zdarzenia
…………………………………………………………………………………………………………………………………..

W wyniku zaistniałego zdarzenia należy (dokonać naprawy, zakupić nowy sprzęt, itp.) …………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………….

…………………………………………………………………………………………………………………………………..

Uzasadnienie wyboru Wykonawcy

Na podstawie §3 ust.2 pkt.11 Regulaminu udzielania zamówień publicznych do kwoty szacunkowej 170 000 zł.  
w MOPS w Piastowie proponuję zaistniałe zdarzenie zlecić firmie: ……………………………………………………….............
…………………………………………………………………………………………………………………………………..........................................

ponieważ: 

……………………………………………………………………………………………………………………….................................... .………………

………………………………………….
                                                                                                                                                  (data, podpis wnioskodawcy)
Zaangażowane środki pochodzą z :

Dział …………Rozdział ……….§………..Zadanie…………………..

…………………………………………
(podpis osoby upoważnionej potwierdzający zaangażowanie środków)

.……………………………………………………………………
podpis Głównego księgowego lub osoby upoważnionej potwierdzający kontrole wstępną *

Zatwierdzam:

……………..……………………………………….
(Podpis Kierownika MOPS lub osoby upoważnionej)



Załącznik nr 5
do Regulaminu udzielania zamówień publicznych

w Miejskim Ośrodku Pomocy Społecznej
w Piastowie

Znak sprawy .....................................

Pieczęć MOPS

Protokół z przeprowadzonego postępowania o wartości szacunkowej nieprzekraczającej 170 000,00 

neƩo zł.

1. Przedmiot zamówienia: ……………………..…………………………………………………………………………

    ………………………………………………...…………………………………………………………………………

2. Wartość szacunkowa zamówienia:
neƩo     ............................................ PLN
bruƩo    ........................................... PLN
wysokość podatku VAT …………………%

3. Rodzaj przeprowadzonej procedury:  Zapytanie ofertowe
4. Zapytanie ofertowe zostało skierowane do ……….. wykonawcy/ów pismem znak ……………….……….….,  z dnia 

……………….. za pośrednictwem (e-mailem, pocztą)*

1) ……………………………………………
                                  /nazwa i adres wykonawcy/,

2) …………………………………………….

3) …………………………………………….

2. Porównanie ofert:

Do upływu terminu składania ofert, tj. do dnia .............................
wpłynęły za pośrednictwem (faksem, e-mailem, pocztą)*, następujące oferty:

Nr 
Ofert
y

Nazwa i adres firmy Wartość bruƩo zł. Termin realizacji 
dni/tyg.

Gwarancja 
mies.

1.

2.

W załączeniu przesłane  .......................................... (e-mailem, pocztą)*1 oferty.

5. Wskazanie wykonawcy i uzasadnienie wyboru:

1 wybrać właściwe



Spośród złożonych ofert, jako najkorzystniejszą wybrano ofertę Wykonawcy:

Nazwa Wykonawcy/adres ...................................................

Cena bruƩo - ………………………. zł.,

Termin realizacji - ………..………………….

Inne istotne elementy oferty - ……………………………..……………………………………………………………

Uzasadnienie wyboru:

……………………………………………………………………………………………………………………………..………………………

…….………………………………………………………………………………………………………………………….......................................

Imię i nazwisko pracownika prowadzącego postępowanie

1) ……………………………… (podpis)

2) ………………………………(podpis)

Zatwierdzam wybór wykonawcy

          ……….……………………………………….
/data,  podpis i pieczęć kierownika  Zamawiającego/



Załącznik nr 6
                                                                      Do Regulaminu udzielania zamówień publicznych

                                                                      w Miejskim Ośrodku Pomocy Społecznej
w Piastowie

……...…....................., dnia ….......... r.

PROTOKÓŁ ODBIORU USŁUGI

Usługa została wykonana przez Wykonawcę:

…………………………………………………………………
(dane Wykonawcy)

dla Zamawiającego:
Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej w Piastowie
ul. Wysockiego 1 05-820 Piastów

1. W okresie od…………………………..…………….. do ………………………….………......

2. Zgodnie z zawartą umową nr: ……………..………….…… z dnia: ……....…………….………………..

3. Zakres usługi:

       ………………………………………………………………………………………………………………..

       ………………………………………………………………………………………………………………..

4. Wykonanie usługi przyjmuje się bez zastrzeżeń / stwierdza się zastrzeżenia *

…………………………………. ……………………………………

Zamawiający Wykonawca

* niepotrzebne skreślić


