§1

Zatgcznik

do Zarzadzenia Nr 2/2026 z 30.01.2026 .
Kierownika Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej
w Piastowie

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
O WARTOSCI NIEPRZEKRACZAJACE) KWOTY 170.000 Zt. NETTO

Zasady ogdlne

§2

Niniejszy ,,Regulamin udzielania zamdwien publicznych o wartosci nieprzekraczajacej kwoty 170.000 zt.
netto, zwany dalej ,Regulaminem” stosuje sie do udzielania zamoéwien publicznych o wartosci
nieprzekraczajgcej kwoty wskazanej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien
publicznych, zwanych dalej ,,Zamdéwieniami” realizowanych w Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej
w Piastowie, zwanym dalej ,,0srodkiem”.
Przy udzielaniu Zamowien nalezy przestrzegac zasad:
1) zachowania uczciwe]j konkurencji, rGwnego traktowania Wykonawcéw, proporcjonalnosci i przejrzystosci,
2) racjonalnego gospodarowania Srodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania sSrodkéw publicznych
w sposob celowy, oszczedny oraz umozliwiajacy terminowa realizacje zadan,
3) zasady optymalnego doboru metod i srodkéw w celu uzyskania najlepszych efektéw z danych naktadéw.
Czynnosci zwigzane z udzieleniem Zamdwienia wykonujg pracownicy Osrodka zapewniajgcy bezstronnos¢
i obiektywizm.
Zamowienia wspotfinansowane ze srodkéw europejskich lub innych mechanizmoéw finansowych udzielane
sg na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych wynikajgcych z przepiséw prawnych
i dokumentow okreslajgcych sposéb udzielania takich Zamdwien.
Za przestrzeganie przepiséw Regulaminu odpowiedzialny jest Kierownik Osrodka oraz pracownicy Osrodka
w zakresie, w jakim powierzono im czynnos$ci przy udzielaniu Zamoéwienia.

Ustalenie szacunkowej wartosci zamodwienia

1.

Przed wszczeciem procedury udzielenia Zamdéwienia, osoba merytorycznie odpowiedzialna za realizacje
zamowienia ma obowigzek oszacowad wartos¢ Zamowienia, w szczegdlnosci w celu ustalenia, czy istnieje
obowigzek stosowania ustawy Prawo zamdwien publicznych.

Podstawg ustalenia wartosci Zamodwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie Wykonawcy, bez
podatku od towardéw i ustug.

Szacunkowg wartos¢ Zamdwienia ustala sie, z zastrzezeniem ust. 4, przy zastosowaniu co najmniej jednej
z nastepujacych metod:

1) analizy cen rynkowych;

2) analizy wydatkéw poniesionych na tego rodzaju Zamdéwienia w okresie poprzedzajgcym moment
szacowania wartosci Zamowienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towardow i ustug
konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego;

3) analizy cen ofertowych ztozonych w postepowaniach prowadzonych przez Zamawiajgcego lub Zamodwien
udzielonych przez innych Zamawiajgcych, obejmujgcych analogiczny przedmiot Zamdwienia,

z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towardw i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa
Gtéwnego Urzedu Statystycznego.
Szacunkowg warto$¢ Zamdwienia na roboty budowlane ustala sie na podstawie zestawienia (np. w formie
kosztorysu inwestorskiego) rodzaju, zakresu i ilosci robét budowlanych wraz z ich cenami rynkowymi.
Dokumentami potwierdzajgcymi ustalenie szacunkowej wartosci Zamowienia sg w szczegdlnosci:
1) zapytania ofertowe skierowane do potencjalnych Wykonawcéw,



2) odpowiedzi ofertowe Wykonawcéw,
3) wydruki ze stron internetowych zawierajgce ceny ustug i towaréw (opatrzone datg dokonania wydruku),

4)

kopie ofert lub uméw z innych postepowan (obejmujgcych analogiczny przedmiot zamoéwienia) z okresu
poprzedzajgcego moment szacowania warto$ci Zamowienia.

6. Podstawg ustalenia wartosci Zamdwienia na ustugi lub dostawy powtarzajace sie lub podlegajace
wznowieniu w okreslonym czasie jest:

1)

rzeczywista tgczna wartosc kolejnych Zamdwien tego samego rodzaju, udzielonych w ciggu poprzednich
12 miesiecy lub w poprzednim roku budzetowym lub roku obrotowym, z uwzglednieniem zmian ilosci
lub wartosci zamawianych ustug lub dostaw, ktére mogty wystgpi¢ w ciggu 12 miesiecy nastepujgcych
od udzielenia pierwszego Zamdwienia, albo

2) taczna wartos$¢ Zamoéwien, ktérych Zamawiajgcy zamierza udzieli¢ w terminie 12 miesiecy nastepujgcych

po pierwszej ustudze lub dostawie.

7. Jezeli Zamoéwienie obejmuje ustugi:

§3

1)
2)
3)

inne ustugi finansowe - wartoscig Zamdwienia sg optaty, prowizje, odsetki i inne podobne swiadczenia,
ubezpieczeniowe - wartoscig Zamdwienia jest nalezna sktadka oraz inne rodzaje optfat wynagrodzenia,
projektowania - wartoscig Zamdwienia jest wynagrodzenie, optaty, prowizje i inne podobne swiadczenia.

W przypadku, gdy planowane jest nabycie podobnych dostaw, szacowang wartoscig Zamowienia jest tgczna
wartos¢ podobnych dostaw, nawet jezeli Zamdwienie udzielane jest w czesciach, z ktérych kazda stanowi
przedmiot odrebnego postepowania lub dopuszczalna jest mozliwosé sktadania ofert czesciowych.
Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie wartosci Zamowienia w celu ominiecia obowigzku stosowania
ustawy Prawo zamowien publicznych.

Zasady postepowania przy zamoéwieniach publicznych

1.

Dla zamdwien o wartosci ponizej i rownej 60 000,00 zt. netto — dopuszczalne jest dokonanie zakupu dostaw,
ustug i robdt budowlanych bezposredniego bez przeprowadzania procedury okreslonej niniejszym
Regulaminem. Wydatkowane $rodki nalezy udokumentowad stosowng fakturg lub rachunkiem.

. Dla zamdwien o wartosci przekraczajgcej 60 000,00 zt. netto, i nie przekraczajacej kwoty170 000,00 ztotych

netto nalezy przeprowadzi¢ rozeznanie cenowe wedtug ponizej okreslonych zasad:

)

2)

3)

4)
3)

6)

upowazniony pracownik Osrodka przeprowadza postepowanie po potwierdzeniu posiadania/
zabezpieczenia Srodkéw na realizacje zamdwienia przez gtéwnego ksiegowego lub osoby upowaznionej
na wniosku w sprawie wszczecia postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego. Wzdér wniosku

W sprawie wszczecia postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego o wartosci przekraczajacej

60 000,00 zt. netto i nie przekraczajgcej kwoty 170 000,00 zt. netto stanowi Zatgcznik nr 1 do niniejszego
Regulaminu;

nalezy wystgpi¢ do Wykonawcoéw z zapytaniem ofertowym oraz formularzem cenowo-ofertowym

wg wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 2 i 3 do niniejszego Regulaminu;

do sktadania ofert osobiscie, za posrednictwem poczty lub drogg elektroniczng (e-mail) — zgodnie

z uznaniem pracownika Osrodka zajmujgcego sie zaméwieniem (sposéb sktadania ofert nalezy
precyzyjnie okresli¢ w zapytaniu), nalezy zaprosic¢ taka liczbe wykonawcéw swiadczgcych dostawy, ustugi
lub roboty budowlane bedgce przedmiotem zamédwienia, ktéra zapewni konkurencje oraz wyboér
najkorzystniejszej oferty, jednak nie mniej niz do 3 (trzech) Wykonawcoéw;

aby uznac rozeznanie rynku za skuteczne nalezy uzyskac co najmniej jedng oferte;

w celu wytonienia Wykonawcy, do zapytania ofertowego nalezy dotgczy¢: formularz cenowo - ofertowy,
opis, przedmiotu zamdwienia, przedmiar robdt (w przypadku zamdwienia na roboty budowlane), oraz
wzor umowy;

z przeprowadzonego postepowania sporzgdzamy protokét zgodnie z Zatgcznikiem nr 5 do niniejszego
Regulaminu;



5) z wybranym w wyniku postepowania Wykonawcg zawierana jest pisemna umowa;

6) oferty sktadane przez Wykonawcéw w odpowiedzi na zapytanie ofertowe powinny by¢ sktadane
w formie pisemnej, tj. w zamknietej kopercie ztozonej w wyznaczonym terminie w siedzibie
Zamawiajgcego lub za posrednictwem poczty elektronicznej (w formacje pdf. opatrzone podpisem
zaufanym) — wg. zasad wskazanych w zapytaniu ofertowym;

7) postepowanie, ktdre nie zostato rozstrzygniete z uwagi na brak ztozonych ofert na realizacje zadania
przez wykonawcow lub rezygnacje z zawarcia umowy przez wykonawce uwaza sie za uniewaznione.

8) ponowne wszczecie postepowania mozna bedzie przeprowadzi¢ na podstawie starego wniosku, zgodnie
z procedurami niniejszego Regulaminu;

9) w przypadku, gdy cena zaoferowana przez wszystkich oferentédw przekroczy srodki finansowe, ktére
whnioskodawca chce przeznaczy¢ na realizacje zamdwienia, postepowanie uwaza sie za uniewaznione.
Ponowne wszczecie postepowanie mozna bedzie przeprowadzi¢ na podstawie starego wniosku, zgodnie
z procedurami niniejszego Regulaminu;

10)dostawy/zakupy/ustugi interwencyjne i ustugi, ktérych nie mozna przewidzie¢ przy sporzadzeniu planu
budzetowego na dany rok, wynikajgce z biezgcych lub nowych zadan oraz w przypadku ustug bad?
napraw, wykonywanych z przyczyn technicznych lub organizacyjnych ewentualnie ze wzgledu
na specjalistyczny charakter zamodwienia, o wartosci szacunkowej ponizej 170 000 zt podlegaj3
procedurze uproszczonej;

11)zamowienia dokonywane sg po zatwierdzeniu przez kierownika zamawiajgcego ,,Protokotu koniecznosci”,
ktérego wzér stanowi zatgcznik nr 4 do niniejszego Regulaminu;

3. Dla zamoéwien, dla ktérych Zamawiajacy ubiega sie o dofinansowanie ze Srodkéw zewnetrznych, o wartosci

réwnej lub wyzszej niz 50 000,00 zt. netto, zapytanie ofertowe nalezy zamiesci¢ w Bazie konkurencyjnosci
Funduszy Europejskich.

4. Zamoéwienie bedzie udzielone po zatwierdzeniu przez kierownika Zamawiajgcego lub osoby przez niego
upowaznionej po przedstawieniu przez komodrke organizacyjng dokumentacji z dokonanych czynnosci.

5. W przypadku nie wyrazenia zgody przez kierownika Zamawiajgcego na realizacje zaméwienia, nastepuje
zaniechanie realizacji zamdwienia, a wniosek o wszczecie postepowania opisywany jest jako ,,anulowany”.

6. Do zawieranych uméw w sprawach o udzielenie zamdwienia publicznego stosuje sie przepisy Kodeksu
Cywilnego.

7. Po zakonczeniu postepowania, kompletna dokumentacja przechowywana jest w Osrodku przez okres
co najmniej 4 lat, liczac od korica roku kalendarzowo w ktérym udzielono zamdwienia, a w przypadku
zamowien unijnych dokumentacja przechowywana jest zgodnie z instrukcjg kancelaryjng - jednolitym
rzeczcowym wykazem akt wprowadzonym zarzgdzeniem Kierownika Osrodka.

8. Z udzielonych zaméwien, nalezy sporzadzi¢ sprawozdanie.

9. Protokét odbioru ustugi stanowi zafgcznik nr 6 do niniejszego regulaminu

10. Kierownik Osrodka odpowiedzialny jest za sumowanie wartosci wszystkich takich samych zamdwien. Jesli

warto$¢ zamoéwienia przekroczy kwote 170 000,00 zt. netto — nalezy przeprowadzi¢ postepowanie zgodnie
z ustawa.

11. W przypadku zamoéwien wspoétfinansowanych ze srodkéw pochodzacych z Unii Europejskiej lub innych
srodkéw zewnetrznych, nalezy stosowa¢ procedury wtasciwe dla wytycznych dla danego zrédta
finansowania.

§4

Udzielenie zamdéwienia

1. Zamowienia udziela sie Wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami Regulaminu.



2. Udzielenie Zaméwienia nastepuje poprzez zawarcie umowy w formie pisemnej, gdzie umowa jest
sporzadzana kazdorazowo. Umowe podpisuje Kierownik Osrodka lub osoba przez niego upowazniona.

3. Umowe sporzadza sie w co najmniej w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, na kolejno numerowanych
i parafowanych przez strony kartach, z ktérych jeden egzemplarz przeznaczony jest dla Wykonawcy, a drugi
dla Zamawiajacego.

4. Informacje o udzieleniu Zamowienia przekazuje sie niezwtocznie po zawarciu umowy oferentom, ktérzy
odpowiedzieli na zapytanie ofertowe.

§5
Odstgpienie od stosowania regulaminu

1. Regulamin nie dotyczy zakupodw, ktére sg uregulowane odrebnymi przepisami oraz:

1) ustug szkoleniowych pracownikéw, ustug BHP, ustug zdrowotnych dla pracownikéw,

2) zakupu artykutéw biurowych,

3) dostaw interwencyjnych, ustug, dostaw awaryjnych oraz napraw konserwacji sprzetu i réznych urzadzen
dokonanych na biezgco i takich, ktorych wystgpienia nie mozna byto przewidzieé,

4) zamowien publicznych, ktdrych przedmiotem sg ustugi prawnicze, konsultingowe, audytorskie,
urbanistyczne i mediacji,

5) ustugi pocztowe i kurierskie, drukarskie i poligraficzne,

6) zakupu paliwa, przeglagdéw samochoddw,

7) zakupu programoéw komputerowych,

8) ustug telekomunikacyjnych, internetowych,

9) ustug archiwizacyjnych, utylizacji,

10) dostawy wody za pomocg sieci wodociggowej i odprowadzania Sciekdw do sieci kanalizacyjnej,

11)ustug i prac zlecanych osobom fizycznym w ramach zawieranych umaow zlecen,

12) ustug przesytowych energii elektrycznej, ciepta i paliw gazowych,

13) ustug za pobyt w schronisku oséb skierowanych,

14) ustug wywozu nieczystosci statych.

2. W szczegblnie uzasadnionych przypadkach, na wniosek pracownika merytorycznie odpowiedzialnego
za realizacje Zamdwienia, Kierownik lub osoba przez niego upowazniona moze odstgpi¢ od stosowania
Regulaminu.

3. Udzielenie Zaméwienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 2, dokumentuje sie w postaci notatki
stuzbowej podlegajgcej zatwierdzeniu przez Kierownika Zamawiajgcego lub upowazniong przez niego
osobe. W notatce stuzbowej nalezy w szczegélnosci wskazaé okolicznosci uzasadniajgce odstgpienie
od stosowania Regulaminu. Notatke stuzbowg przechowuje sie przez okres co najmniej 5 lat od udzielenia
Zamoéwienia.

4. Udzielenie Zamoéwienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, nie zwalnia od stosowania zasad
dokonywania wydatkéw wynikajgcych z innych aktow prawnych, w szczegdlnosci dotyczacych finanséw
publicznych, a takze wytycznych wynikajgcych z przepisdw prawnych i dokumentéw okreslajgcych sposéb
udzielania Zaméwien wspdtfinansowanych ze srodkéw europejskich lub innych mechanizmoéw
finansowych.

§6

Postanowienia koncowe

Do wszelkich nie uregulowanych kwestii w niniejszym Regulaminie majg zastosowanie przepisy powszechnie
obowigzujgce.



Zatgcznik nr 1
do Regulaminu udzielania zamdwien publicznych
w Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej
w Piastowie
Whiosek w sprawie wszczecia postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego
o wartosci przekraczajacej 60 000,00 zt. netto i nie przekraczajacej kwoty 170 000,00 ztotych netto

1 Stanowisko/Osoba:

2 Przedmiot zamdwienia:

E Y D Lo 3 - 1. - PN

1Y LU L (- T

¢) Roboty bUudOWIANE ......ccuiiiiiiiiinn st s s s ssnesa s

3 Opis zamowienia:

4 | Szacunkowa wartos¢ zamodwienia zostata ustalona w oparciu o: poprzednie

zamowienie/badania rynku/kosztorys inwestorski w dniu .........coeveeveurenenee. i wynosi netto
..................................... PLN brutto .........ccniieiiiieineennss PLN

Wysoko$¢ podatku VAT ............ %

Nr kategorii stownika CPV .........ccccevvviirrinnncenrennnns

5 Kwota, jakg Zamawiajgcy moze przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia:

........................................................... zt brutto

6 | Termin wykonania zamoéwienia:

7 Osoby odpowiedzialne merytorycznie za kontakt z wykonawcami:




Wykaz zatgcznikéw:

Whiosek sporzadzit:

10

(podpis osoby upowaznionej potwierdzajgcy

zaangazowanie Srodkéw)

( podpis Gtownego ksiegowego lub osoby upowaznionej potwierdzajgcy kontrole wstepng) *

11

Zatwierdzam:

(Podpis Kierownika MOPS lub osoby upowaznionej)




Zatgcznik nr 2

do Regulaminu udzielania zamdwien publicznych
w Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej

w Piastowie

ZNaK SPrawy ...cocceeeiiiieeeeeee e
(pieczeé Osrodka)

Zapytanie ofertowe
Postepowanie prowadzone w oparciu o wewnetrzng procedure zamawiajgcego o wartosci nieprzekraczajacej
170 000,00 zt.

L. Zamawiaacy: ..ot et e

Adres do KOr@SPONUENCI: .oviuiieeierirtire et ceeeste sttt ettt e e seste st ste e bt et aetesestese et stestenessensensans

tel. e, ,

I1. Opis przedmiotu zamdéwienia

1. Specyfika gtéwnych wymagan

2. Wzér umowy stanowi zatgcznik do niniejszego zapytania ofertowego.

3. Przedmiot zamdwienia opisany zostat wg nastepujgcych kodéw CPV - ...
4. Wykonawca zwigzany jest ofertg 30 dni.
5

Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminy sktadania ofert.

lll. Dokumenty, jakie Wykonawca powinien zataczy¢ do oferty:

1. Zamawiajacy wymaga, aby kazda oferta zawierata minimum nastepujgce dokumenty: 1)
wypetniony i podpisany przez Wykonawce formularz cenowo-ofertowy — wg zatgczonego
wzoru formularza ofertowego.

2. Dokumenty potwierdzajgce nalezyte wykonanie dostaw/ustug/robét budowlany.

3. Wykaz osdb, ktére beda uczestniczyty w realizacji zamowienia.
(pkt. 2 i 3 — opcjonalnie w zaleznosci od potrzeb i wymagan Zamawiajgcego)

4. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

IV. Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami oraz przekazywania
oswiadczen i dokumentow.

Wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy mogg przekazywac
pisemnie, lub drogg elektroniczna.

V. Osoby po stronie Zamawiajacego uprawnione do porozumiewania sie z Wykonawcami



1. Osobg uprawniong do kontaktowania sie z Wykonawcami i udzielania wyjasnien dotyczacych
postepowania W OSrodku JESt Pani / PAn .....cc.eeceveeereeeeienieeereeceecereeiteeenreesvesveesvesveesaeeens
2. Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie istotnych warunkéw udzielenia

VI. Miejsce sktadania ofert Oferte cenowg
nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajgcego:
................... w zamknietej kopercie z
dopiskiem

,Nazwa przedmiotu zamdéwienia” NIE OTWIERAC PRZED......... - przestaé drogg elektroniczng adres e-mail

dookresli¢ kazdorazowo wychodzgc z zapytaniem do wykonawcow.

VII. Opis sposobu obliczania ceny

1. Na zatagczonym formularzu cenowo-ofertowym, nalezy przedstawic cene ofertowg netto, podatek Vat
i brutto za wykonanie / udzielenie przedmiotu zamdwienia.

2. Wartos¢ cenowq nalezy podac w ztotych polskich cyfrg — z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku
oraz stownie.

3. Cena powinna zawierac wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamdwienia.

4. Wszelkie rozliczenia pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawca odbywad sie bedg w ztotych polskich.

VIII. Informacje o formalnosciach

1. Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajgcy zawiadomi wszystkich Wykonawcéw,
ktorzy ubiegali sie o udzielenie zamdwienia o wyniku postepowanie.

2. Zamawiajgcy zawrze umowe z wybranym Wykonawcg po przekazaniu zawiadomienia o wyborze
Wykonawcy, ale nie pdzniej niz w terminie zwigzania oferta.

3. lJezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana uchyli sie od zawarcia umowy, Zamawiajgcy wybierze
kolejng oferte najkorzystniejszg sposrdd ztozonych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

4. Do prowadzonego postepowania nie przystugujg Wykonawcom srodki ochrony prawnej okreslone
w przepisach Ustawy Prawo zamowien publicznych tj. odwotanie, skarga.

5. Niniejsze postepowania prowadzone jest na zasadach opartych na wewnetrznych uregulowaniach
organizacyjnych Zamawiajgcego. Nie majg w tym przypadku zastosowania przepisy Ustawy Prawo
zamowien publicznych.

IX.
Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, informuje, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Piastowie,
reprezentowany przez Kierownika MOPS, ul. Wysockiego 1, 05-820 Piastow;

2. Inspektorem ochrony danych osobowych jest Pani Katarzyna Marasek. Z Inspektorem Ochrony Danych
Osobowych mozna sie skontaktowac¢ za pomocg adresu e-mail: odo@mops.piastow.pl;




3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. cRODO w celu zwigzanym
z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego;

4. Odbiorcami Pana/Pani danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy Pzp;

5. Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od
dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamowienia publicznego, a jezeli czas trwania umowy
przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;

6. Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczgcych jest
wymogiem ustawowym okres$lonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w postepowaniu o
udzielenie zamowienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;

7. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

8. Posiada Pani/Pan:

1) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

2) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych ™;

3) na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO ***;

4) prawo do whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan,
ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

9. Nie przystuguje Pani/Panu:

1) wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

2) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

3) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawnga przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

" Wyjasnienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jezeli w odniesieniu do danego administratora lub
podmiotu przetwarzajgcego istnieje obowigzek wyznaczenia inspektora ochrony danych osobowych.

" Wyjas$nienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania o
udzielenie zamdwienia publicznego ani zmiang postanowiern umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp
oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikéw.

" Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw
innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub

panstwa cztonkowskiego.

Zatgcznik:
Wzdér umowy

Zatwierdzit :

(data, podpis i pieczec )



Zatgcznik nr 3

do Regulaminu udzielania zamdwien publicznych
w Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej

w Piastowie

(pieczeé adresowa Wykonawcy)
NIPEH): e eee e ereees

Tl ™) e
adres e —mail**): .o

FORMULARZ CENOWO - OFERTOWY

Zamawiajacy:
Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej 05-820 Piastow ul. Wysockiego 1

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe z dnia .......cccceeueeeeuenens o wartosci nie przekraczajgcej 170 000,00 zt netto
prowadzone na:

Ja/My, nizej podpisany/i,

dziatajgc w imieniu i na rzecz:

1. Oferujemy wykonanie przedmiotu zamdwienia za kwote:
Netto ....cccevrvricnenns zt., Podatek VAT .......... %, Brutto:.......cccveniineiiiinennennes zt.
(STOWNIE BIULEO) vttt st eresanene e

2. Przedmiot zamowienia wykonamy w terminie do .......ccceveveeveivesececineceeseennns

3. Oswiadczamy, iz uwazamy sie za zwigzanych niniejszg ofertg przed okres 30 dni liczac od daty
wyznaczonej na skfadanie ofert.

4. Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy sie z postanowieniami zawartymi we wzorze umowy i zobowigzujemy sie,
w przypadku wyboru naszej oferty jako najkorzystniejszej, do zawarcia umowy w miejscu i terminie
wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

5. Oswiadczam, ze wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO" wobec

0s06b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania sie
o udzielenie zamowienia publicznego w niniejszym postepowaniu.**

miejscowosc i
(o - | - PRSPPI
/Podpis i piecze¢ osoby upowaznionej do podpisywania oferty/



Zatgcznik nr 4

do Regulaminu udzielania zamdwien publicznych
w Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej

w Piastowie

................................................ Piastow, dnia ....cccceeeeeeevecvieiieciicene
Stanowisko/Osoba
PROTOKOt koniecznosci
Data i miejsce zdarzenia
Opis zdarzenia
Rodzaj zdarzenia
W wyniku zaistniatego zdarzenia nalezy (dokonaé naprawy, zakupi¢ nowy sprzet, itp.) ...cccveeeeeverereecenssecnnnes

Uzasadnienie wyboru Wykonawcy

Na podstawie §3 ust.2 pkt.11 Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych do kwoty szacunkowej 170 000 zt.
w MOPS w Piastowie proponuje zaistniate zdarzenie zIeci€ firmie: ...

(data, podpis wnioskodawcy)
Zaangazowane srodki pochodza z :

podpis Gtéwnego ksiegowego lub osoby upowaznionej potwierdzajgcy kontrole wstepng *

Zatwierdzam:

(Podpis Kierownika MOPS lub osoby upowaznionej)



Zatgcznik nr 5
do Regulaminu udzielania zamdwien publicznych
w Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej
w Piastowie
ZNaK SPrawy ...ccoeccevveeeeeivieeeeeccieeeennn

Piecze¢ MOPS

Protokét z przeprowadzonego postepowania o wartosci szacunkowej nieprzekraczajgcej 170 000,00

netto zt.

=

Przedmiot ZAMOWIENIA: .......oceooieiieeeeie ettt sttt sttt ae st st essesatssasessbestesreesssesntesns

NEtto  .ooreiii PLN
brutto ..o PLN
wysokos$¢ podatku VAT ....ceeeeeeeeernnene %
3. Rodzaj przeprowadzonej procedury: Zapytanie ofertowe
4. Zapytanie ofertowe zostato skierowane do ........... wykonawcy/éw pismem znak .......cccccceereererevennnnen.
.................... za posrednictwem (e-mailem, pocztqg)*

2. Poréwnanie ofert:

Do uptywu terminu sktadania ofert, tj. do dnia .......ccceeeuvreerennnnen.
wptynety za posrednictwem (faksem, e-mailem, pocztg)*, nastepujace oferty:
Nr Nazwa i adres firmy Wartos¢ brutto zt. Termin realizacji |[Gwarancja
Ofert dni/tyg. mies.
y
1.
2.
W zatagczeniu przestane .......cccoceveevicieeiieniiieeeens (e-mailem, pocztq)** oferty.

5. Wskazanie wykonawcy i uzasadnienie wyboru:

1 wybra¢ wlasciwe



Sposrdd ztozonych ofert, jako najkorzystniejszg wybrano oferte Wykonawcy:

Nazwa WyKonawcy/adres .........ooeeeeeveeeeceeeereeeeeeeeevee e

Cena brutto - ....cccevvevverrecerennen. zt.,

Termin realizacji - ....occoeeveveeceeninieienne,

INNE iStOTNE ElEMENTY OFEITY - ...eoieeieeet e et sr et s sreste e nnaaen

Uzasadnienie wyboru:

/data, podpis i pieczec kierownika Zamawiajgcego/



Zatgcznik nr 6

Do Regulaminu udzielania zamdwien publicznych
w Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej

w Piastowie

PROTOKOt ODBIORU UStUGI

Ustuga zostata wykonana przez Wykonawce:

(dane Wykonawcy)

dla Zamawiajgcego:

Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Piastowie
ul. Wysockiego 1 05-820 Piastéw

1. Wokresie od....uiieivieieieeeeieeeeee e Lo 1o PR

2. Zgodnie z zZawartg UmMOWg NI ..cceceeeveveeeeeerveree e Z2dNia: e,

3. Zakres ustugi:

Zamawiajacy Wykonawca

* niepotrzebne skresli¢



