Zarzadzenie nr 12/2026
Kierownika Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Piastowie
z 22 maja 2026 r.
w sprawie uzywania przez pracownikéw Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Piastowie
do celéw stuzbowych samochodéw niebedacych wiasnoscia pracodawcy oraz
zwrotu kosztow z tego tytutu

Na podstawie § 1, § 2, § 3, § 4 Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r.

w sprawie warunkéw ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztéw uzywania do celéw

stuzbowych samochodéw osobowych, motocykli i motorowerdéw niebedgcych wtasnoscia
pracodawcy (Dz.U.2002.27.271 z dnia 2002.03.26) zarzadza sie, co nastepuje:

§1.

Zarzadzenie okresla zasady uzywania przez pracownikéw Kierownika Miejskiego Osrodka Pomocy

Spotecznej w Piastowie, zwanych dalej ,,pracownikami”, samochodéw osobowych niebedgcych

wtasnoscig Pracodawcy, zwanych dalej ,,samochodami prywatnymi”, w celach stuzbowych oraz

zwrotu kosztéw z tego tytutu.

§2.
Pracownik, ktory posiada aktualne zaswiadczenie lekarskie o braku przeciwskazan do
prowadzenia samochodu w celach stuzbowych, moze uzywac¢ do jazd lokalnych, odbywanych
w celu zatatwiania spraw stuzbowych, samochodu prywatnego na podstawie umowy
cywilnoprawnej. Wzér umowy okresla zatacznik nr 1 do zarzadzenia.
Za jazde lokalng uznaje sie jazde odbywang w granicach administracyjnych miejscowosci,
w ktorej znajduje sie siedziba pracodawcy.

§3.

Koszty uzywania samochodu prywatnego do celéw okreslonych w § 2 ust. 1 sg pokrywane
wedtug stawki za jeden kilometr przebiegu, uzaleznionej od pojemnosci skokowej silnika
samochodu prywatnego, w ramach przyznanego pracownikowi miesiecznego limitu kilometréw
na jazdy lokalne.
Stawka za jeden kilometr przebiegu samochodu prywatnego, o ktérej mowa
w ust. 1, wynosi:

a) dla samochodu o pojemnosci skokowej silnika do 900 cm3- 0,89 zi;

b) dla samochodu o pojemnosci skokowej silnika powyzej 900 cm3—1,15 zt.
Miesieczny limit kilometrow, o ktérym mowa w ust. 1, ustala Kierownik Miejskiego Osrodka
Pomocy Spotecznej w Piastowie.
Miesieczny limit kilometréw jest uzalezniony od liczby mieszkanncéw w miejscowosci, o ktérej
mowa w § 2 ust. 2, i nie moze przekroczy¢ 300 km — w miejscowosci do 100 tys. mieszkancéw;
Miesieczny limit kilometréw ustala sie na podstawie przewidywanych potrzeb wynikajacych
z zadan realizowanych przez pracownika.
Stawki okreslone w ust. 2 obejmujg koszty ptatnego parkingu.

§4.
Zwrot kosztéw uzywania samochodu prywatnego do celdw okreslonych w § 2 ust. 1, nastepuje
w formie miesiecznego ryczattu, obliczonego jako iloczyn stawki za jeden kilometr przebiegu,
okreslonej w § 3 ust. 2, i miesiecznego limitu kilometréw, o ktérym mowa w § 3 ust. 3, po



ztozeniu przez pracownika pisemnego oswiadczenia o uzywaniu przez niego samochodu
prywatnego do celéw stuzbowych w danym miesigcu. Oswiadczenie sktada sie do 5. dnia
miesigca nastepujacego po miesigcu, za ktéry ryczatt ma by¢ wyptacony. Wzér oswiadczenia
stanowi zatacznik nr 2 do zarzadzenia.

Kwote miesiecznego ryczattu, o ktérym mowa w ust. 1, zmniejsza sie o jedng dwudziestg drugg za
kazdy roboczy dzien nieobecnosci pracownika w miejscu pracy z powodu choroby, urlopu,
podrdézy stuzbowej trwajgcej co najmniej 8 godzin lub innej nieobecnosci w pracy oraz za kazdy
dzien roboczy, w ktérym pracownik nie dysponowat samochodem prywatnym do celéw
stuzbowych.

§5.
Na wniosek pracownika, ktory posiada aktualne zaswiadczenie lekarskie o braku przeciwskazan
do prowadzenia samochodu w celach stuzbowych, Kierownik Miejskiego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Piastowie albo osoba przez niego upowazniona, moze wyrazi¢ zgode na przejazd
w podrézy stuzbowej samochodem prywatnym.
Whniosek, o ktérym mowa w ust. 1, pracownik sktada w postaci papierowej do osoby zajmujace;j
sie sprawami kadrowymi celem zatwierdzenia.
Zgoda na przejazd w podrézy stuzbowej samochodem prywatnym kazdorazowo udzielana jest
w przez Kierownika Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Piastowie albo osobe przez niego
upowazniona.

§6.

W przypadku przejazdu w podrdzy stuzbowej samochodem prywatnym pracownikowi
przystuguje zwrot kosztow przejazdu w wysokosci stanowigcej iloczyn przejechanych kilometréow
i stawki za jeden kilometr przebiegu.
Stawka, o ktérej mowa w ust. 1, wynosi:

a) dla samochodu o pojemnosci skokowej silnika do 900 cm3 — 0,89 zt;

b) dla samochodu o pojemnosci skokowe;j silnika powyzej 900 cm3 — 1,15 zt.
Przejechane kilometry zaokragla sie do petnych kilometrow w ten sposéb, ze:

a) ponizej 0,50 km — do petnego kilometra w doét;

b) 0,50 km — do petnego kilometra w gére.

§7.

Pracownikowi zwraca sie koszty w udokumentowanej wysokosci za poniesione w czasie podrozy
stuzbowej wydatki na optaty za ptatne parkingi i autostrady.

§8.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania

Da n u ta Elektronicznie podpisany

przez Danuta Paciorek
Data: 2026.05.22 09:52:10

Paciorek +ow



Zatacznik nr 1
UMOWA Nr ......... /2026
o uzywanie do celéw stuzbowych
pojazdu niebedacego wtasnoscig pracodawcy

zawarta W dniu ....cceceeeveinineenenne. w Piastowie pomiedzy Miejskim Osrodkiem Pomocy Spotecznej,
reprezentowanym przez Kierownika —Panig ......cccecceeeevveveeceeeceenennnnns , Zzwanym dalej ,,Pracodawcg”
D e -] 1 0[S zatrudniong w Miejskim Osrodku Pomocy

Spotecznej w Piastowie, zwanym dalej ,,Pracownikiem” o nastepujacej tresci:

§1
Pracownik oswiadcza, ze dysponuje samochodem osobowym marki ............ 0 pojemnosci skokowej
silnika .......... Nrrej. e, i zobowigzuje sie do uzywania wyzej wymienionego samochodu
do celéw stuzbowych Pracodawcy.

§2

Pracodawca zobowigzuje sie pokrywac koszty zwigzane z uzywaniem przez pracownika do celéw
stuzbowych samochodu wymienionego w § 1 na zasadach okreslonych w niniejszej umowie.

§3
1. Pracownikowi z tytutu uzywania samochodu wymienionego w § 1 do celéw stuzbowych

przystuguje zwrot kosztéw za jazdy lokalne - w granicach administracyjnych Miasta Piastowa.
2. Miesieczny limit kilometrow na jazdy lokalne Pracodawca ustala w ilosci ........... km.

3. Zwrot kosztow za faktyczne uzycie do celdw stuzbowych w/w pojazdu, dokonany jest w formie
miesiecznego ryczattu wynikajgcego z przemnozenia miesiecznego limitu kilometrow i stawki za
jeden kilometr przebiegu pojazdu, ustalonej w § 2 pkt 1 rozporzadzenia Ministra Infrastruktury
z dnia 25 marca 2002 w sprawie warunkdéw ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztéw
uzywania do celéw stuzbowych samochodéw osobowych, motocykli i motoroweréw,
niebedacych wtasnoscig pracodawcy (Dz.U. z 2023r., poz. 5 z pdzn. zm.), zwanym dalej
,rozporzadzeniem”.

4. Zmiana stawki za 1 km przebiegu pojazdu nastepowac bedzie zgodnie z rozporzadzeniem.

5. Kwote ustalonego ryczattu, o ktérym mowa w ust. 2 i ust. 3, zmniejsza sie o jedng dwudziestg
drugg za kazdy roboczy dzien nieobecnosci w pracy z powodu choroby, urlopu, podrézy
stuzbowej trwajgcej co najmniej 8 godzin lub innej nieobecnosci oraz za kazdy dzien roboczy,
w ktorym pracownik nie dysponowat pojazdem do celéw stuzbowych.

§4
Podstawg zwrotu kosztow jest pisemne oswiadczenie pracownika o uzywaniu przez niego samochodu
do celéw stuzbowych w danym miesigcu wedtug wzoru obowigzujgcego u Pracodawcy.

§5

1. Zwrot kosztow nastepuje po zakonczeniu miesigca po ztozeniu przez Pracownika do 5-go dnia
miesigca nastepnego oswiadczenia, o ktérym mowa w § 4.

2. Zwrot kosztéw nie jest sktadnikiem wynagrodzenia w rozumieniu przepiséw o wynagradzaniu.



§6
1. Umowa niniejsza wygasa z dniem ustania stosunku pracy tgczgcego strony umowy.
2. Umowa niniejsza moze by¢ wypowiedziana przez kazda ze stron w dowolnym czasie.

3. Zmiana i wypowiedzenie niniejszej umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem niewaznosci,
z zastrzezeniem, ze nie wymaga zmiany umowy zmiana stawki za 1 km przebiegu pojazdu.

§7
Umowa zostata zawarta na czas od dnia. ............... dodnia ..ceueee.e. , Z zastrzezeniem § 6 ust.1
umowy.

§8

W sprawach nie uregulowanych niniejszg umowa majg zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego
oraz rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 roku w sprawie warunkéw
ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztéw uzywania do celéw stuzbowych samochodéw
osobowych, motocykli i motorowerdw, niebedacych wtasnoscig pracodawcy (Dz.U. z 2023r. poz. 5
z pbin. zm.).

§9

Umowe sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

Pracownik Pracodawca



Zatacznik nr 2

Adres
Oswiadczenie pracownika
0 uzywaniu samochodu prywatnego do celéw stuzbowych w danym miesigcu
1) Oswiadczam, ze W MIi€SIgCU ..eevvvrrreeeeeiiiieeeeeeiiiieeeeeans uzywatem(-am) samochodu marki

............................................... , 0 pojemnosci skokowej silnika .........c.ccecvveennneee.., NUMer rejestracyjny
.......................................... do celéw stuzbowych, w jazdach lokalnych w ramach przyznanego limitu
przebiegu kilometréw wynoszgcego ..............

2) Jednoczesnie powiadamiam, ze w ww. miesigcu nie uzywatem(-am) samochodu z powodu:

Q) ChOTODY - e s e e dni roboczych,

b) urlopu wypoczynkowego, okolicznosciowego, bezptatnego - ............... dni roboczych,
c) pobytu w podrézy stuzbowej trwajacej co najmniej 8 godzin - .............. dni roboczych,
d) innej NieobecnNOSCi W Pracy = ....cccueeeeeeeievireceeere e dni roboczych,

e) niedysponowania pojazdem do celdw stuzbowych - ........................ dni roboczych.

Oswiadczam réwniez, ze rozliczytem(-am) wszystkie delegacje stuzbowe w ww. miesigcu.
Whnosze o wyptate naleznego ryczattu:
e narachunek bankowy — jak do wyptaty wynagrodzen*
o narachunek bankoWy NI ... e e s *
Uprzedzony o odpowiedzialnosci karnej z art. 233 Kodeksu karnego stwierdzam, ze powyzsze
dane sg zgodne ze stanem faktycznym.
miejscowosc¢ data podpis sktadajgcego oswiadczenie
Potwierdzam zgodnos¢ danych z pkt. 2 lit. a-d
Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym
Data i podpis: ..coeeeeeeerereeceeeeeeerereeeene

Wypetnia osoba zajmujqca sie sprawami z zakresu ksiegowosci:
Wyliczenie naleznosci z tytutu ryczattu:

..................................... km x 1,15 z1/0,89 zt* = ............... zt

Ryczatt .oveveveeenn1 22 = e, —stawka dzienna

Potrgcenia wynikajgce z oswiadczenia pracownika:

liczba dni stawka dzienna kwota potracenia
Naleznos¢ za wykorzystanie pojazdu wynosi:

ryczatt kwota potracenia ryczatt brutto po potrgceniach

STOWNIE ZE = e e e e st e
Sprawdzono pod wzgledem formalnym i rachunkowym

Data i podpis: ..oceeeeveee e

* niepotrzebne skresli¢
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